
起案日：20XX年X月X日
起案部署：○○○部○グループ
起案者：○○ ○○


採用稟議書（営業職の採用決定について）

	内定予定者情報
	氏名：○○○○（○歳）
現職（前職）：○○株式会社　営業部
※詳細は別紙の履歴書・職務経歴書を参照

	合格の理由
	・同業界での営業経験があり、○○に関する知識を有している
・向上心があり、自社で成長・貢献しようとする意欲が高い
・チームリーダー経験があり、将来のマネジャー候補として期待できる

	雇用条件
	所属：営業部　営業1課
勤務地：本社
勤務時間：9:00～18:00（休憩60分）
初年度年収：○○万円（月額○○万円＋賞与）
該当する手当：住宅手当、交通費手当

	入社予定日
	20XX年X月X日

	備考
	・入社後3カ月程度を目途に、リーダーへの昇格を想定
・正式な入社日は、内定承諾後、現職との退職交渉を経て決定
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